
Die 3D-Micromac AG ist der führende 
Spezialist für Lasermikrobearbeitung. 
Wir entwickeln Verfahren, Maschinen 
und komplette Anlagen auf höchstem 
technischen und technologischen 
Niveau. Unser Anspruch ist es, die 
Wünsche unserer Kunden auch bei 
komplexen Projekten perfekt zu 
erfüllen.

3D-Micromac steht für 
leistungsfähige, anwenderfreundliche 
und zukunftsorientierte Prozesse 
mit größter Produktionseffizienz. 
Durch unsere Technologien werden 
Innovationen verfügbar – und das 
weltweit.

AMPLIFY OUR TEAM

3D-Micromac AG
Technologie-Campus 8
09126 Chemnitz

Andy Möhler
0371 40043 68
jobs@3d-micromac.com

Kennziffer PA-12-17

Ihre Aufgaben:

Schwerpunktmäßig unterstützen Sie uns in der Abarbeitung administrativer Aufgaben:
• Verwaltung und Pflege der Personalakten
• Dateneingabe im Personalmanagementsystem
• Terminkoordination
• Überarbeitung von Dokumenten
• Übersetzungen
• Erstellung von Berichten und Auswertungen
• Bearbeitung von Personalprozessen
• Onboarding neuer Kollegen
• Messeaktivitäten und Personalmarketing
• Aufbau eines Betrieblichen Gesundheitsmanagements

Ihr Profil:

• Studium einer kaufmännischen oder sozialwissenschaftlichen Fachrichtung
• Grundkenntnisse im Bereich Personal von Vorteil
• Selbständige und teamorientierte Arbeitsweise
• Gutes analytisches Verständnis
• Verantwortungsübernahme und Ideenreichtum
• Idealerweise gute Englischkenntnisse 

Wir bieten:

• eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem innovativen Unternehmen
• eine strukturierte Einarbeitung und gute Betreuung
• ein angenehmes Arbeitsumfeld und ein sehr gutes Teamklima
• flexible Arbeitszeiten und angenehme sowie moderne Arbeitsbedingungen

Werkstudent oder Praktikant im 
Bereich Personal (m/w)

https://www.youtube.com/channel/UCI-HLfaix5_l9LYwSWzinJQ
https://www.linkedin.com/company/3d-micromac-ag
https://www.facebook.com/3DMicromac
https://twitter.com/3dmicromacag

